报告厅使用预约登记单

	预约单位

（部门）
	天目学院
	预约日期
	

	联系人


	
	联系方式
	

	活动名称


	

	活动负责人


	
	活动安全负责人
	

	使用日期


	年    月    日（星期   ）自    时    分至    时    分

	预约报告厅名称
	
	预计参加人数
	

	预备使用

何种设备


	

	预约单位（部门）

负责人意见


	                    负责人签名：

                                年     月    日

	审批意见
	                    审批人签名：

                                年     月    日

	备注


	


注：1、报告厅名称：衣锦报告厅、东湖大报告厅、东湖小报告厅；
2、预约报告厅应提前三天。

